
3.คู่มอืการใชง้าน (สำหรบัหวัหนา้นกัวทิยฯ์)

โครงการ จา้งออกแบบและพฒันาระบบสารสนเทศบันทกึการ
จองใช้งานหอ้งและอปุกรณ์ คณะวทิยาศาสตร์ ศรรีาชา

จัดทำโดย ห้างหุ้นส่วนจำกัด ออล คอมพิวเตอร3์9
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หัวหน้านักวิทย์ฯจะต้องเป็นสมาชิกที่กำหนดหน้าที่ให้เป็นหัวหน้านักวิทย์ฯเท่าน้ันโดย
● ลงทะเบียนเองและแจ้งให้ Admin ระบุเป็นหัวหน้านักวิทย์ฯ
● ให้ Admin สรา้ง Account และกำหนดรหัสผ่านให้ แล้วเปล่ียนรหัสผ่านเองท่ีหลัง
1. ลงช่ือ-ลงทะเบยีนใหม่

ลงทะเบียนเอง
ท่ีแทบ Menu Click ที่ลงชื่อ-ลงทะเบียนใหม่ จะมีหน้าให้ Login Click ที่ลงทะเบียนใหม่

จะแสดงหน้าให้กรอกข้อมูล *** จะใช้ email เป็น Login id เพื่อเข้าระบบ

จะให้ระบุ Password ที่ต้องการใช้เพื่อเข้าระบบ ระบุสองครัง้ให้เหมือนกัน



3

ระบบจะแสดงหน้าใช้งานของผู้ใช้ แล้วแจ้ง Admin กำหนดหน้าที่ให้เป็นหัวหน้านักวิทย์ฯ

Admin สรา้ง Account แล้วเปล่ียนรหัสผ่าน

Click ที่รูปกุญแจสีแดง จะแสดงหน้าสำหรบัเปล่ียน Password โดยจะต้องระบุรหัสผ่าน
เดิมให้ถูกต้อง และใส่รหัสผ่านใหม่ และอนุมัติรหัสผ่านใหม่ ถ้ารหัสผ่านเดิมไม่ถูกต้องจะเปล่ียน
ไม่ได้

***การใช้งานของผู้ใช้ส่วนอ่ืนศึกษาจาก คู่มือการใช้งาน(สำหรบัผู้ใช้)
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2. ทำงานของหวัหน้านักวทิย์ฯ
เข้าระบบใน Account ของหัวหน้านักวิทย์ จะมีหน้าทำงานแสดงส่วนแจ้งเตือน

อนุมัติการจอง
Click ที่หมายเลขการจองจะแสดงข้อมูลการจองที่ต้องอนุมัติ/ปฏิเสธ

เมื่ออนุมัติการจองจะมีหน้าให้ระบุข้อความ (จะระบุหรอืไม่ก็ได้)

ข้อมูลจะหายไปจากหน้าแจ้งเตือนถ้าต้องการดูว่ามีรายละเอียดการอนุมัติอย่างไร ต้องไปเลือกมี่
แถบทำงาน อนุมัติ/รบัทราบ/อนุมัติ จะแสดงรายการขึ้นมา
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เลือกเลขที่ต้องการระบบ จะแสดงสถานะของการจองว่ามีการอนุมัติ และถ้ายังไม่มีการรบัทราบ
จากนักวิทย์ยังสามารถยกเลิกการอนุมัติได้

เมื่อยกเลิกการอนุมัติแล้วสถานะจะกลับมาเหมือนเดิมและให้อนุมัติ หรอืปฏิเสธการอนุมัติได้

ปฏิเสธการจอง
เลือกปฏิเสธการจอง จะมีหน้าให้เหตุผล (จะให้หรอืไม่ก็ได้)

ข้อมูลจะมาแสดงใน ยืนยัน/รบัทราบ/อนุมัติ และแสดงว่าปฎิเสธ

***ส่วนรายงานศึกษาได้จาก คู่มือการใช้งาน(ส่วนรายงาน)
***ข้อมูลผู้ใช้ ศึกษาได้จาก คู่มือผู้ใช้งาน(สำหรบัผู้ใช้)


